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1. 基本操作

下記の画像が管理画面の最初のページとなります。

②上に表示されているひらがなを
入力します

①ユーザー名とパスワードを
それぞれ入力します

１）ログイン画面
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1. 基本操作
２）操作画面（ダッシュボード）

投稿：
ブログ記事を投稿・編集します。

メディア：
画像を投稿・管理します。

固定ページ：
固定ページを編集します。

お問い合わせ・Templates・プロフィール：
使用しません。
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①左側にある【投稿】をクリック　②上部にある【新規追加】をクリック

2. 投稿について
１）新規投稿の方法

３



2. 投稿について
１）新規投稿の方法（投稿する）

③１.タイトルを入力
2.テキストを入力
3. 右側にあるカテゴリー欄のブログ・お知らせにチェックを入れる
4. 右側上部にあるプレビューボタンを押し確認する
5. 公開で完了

①タイトルを入力

②本文テキストを入力

③

④

⑤
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2. 投稿について
１）新規投稿の方法（投稿を確認する）

５

公開をクリックすると「投稿を表示」が表示されます。
記事を確認するにはこちらをクリックします。



①左側にある【投稿】をクリック。
②上部にある中央部にある、編集したい【青文字のタイトル】をクリック。
例：【ホームページが新しくなりました。】をクリック。
③本文テキストを編集します。

2. 投稿について
２）投稿済みのブログ・お知らせを編集する

６



2. 投稿について
３）投稿を削除する

７

記事を削除する場合はこちらをクリックします。
※記事タイトルにマウスカーソルを合わせるとこちらの
項目が表示されます。



3.メディア（画像）について

メディアを追加する

メディアを追加する方法は以下の２パターンございます。
1.メディアメニューから追加する方法
2. 編集画面から追加する方法

また、メディアを追加する前提といたしまして、
メディアのタイトルを半角英数字にしてください。
　例：【seminar001.pdf】など
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3.メディア（画像）について
１）メディアメニューからメディア（画像）を追加する

９

①左バナーにあります【メディア】をクリック。
②上部位置にある【新規追加】をクリック。
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3.メディア（画像）について
１）メディアメニューからメディアを追加する

③ 半角英数字にされたメディアを【ドラッグ &ドロップ】
もしくは【、ファイルを選択】をクリックしてPC内からメディアを選択。
※容量の大きすぎるファイルはご遠慮ください。
制限を超えた容量のファイルをアップロードしようとすると自動的に
アップロードできなくなります。
※画角サイズは1,000px程が理想となります。
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3.メディア（画像）について
２)編集画面からメディアを追加する

④メディアを追加をクリックする
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3.メディア（画像）について
２)編集画面からメディアを追加する

⑤ブログ記事作成画面で「メディアを追加」を
クリックするとこのような画面が表示されます。

ブログに追加したい画像を選択し、右下にある
投稿に挿入をクリックします。

画像が一枚もない場合はこちらの画面が表示
されます。
アップロードしたいファイルをドラック＆
ドロップしてください。



4. 固定ページの内容変更
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①固定ページをクリック

②変更したいページの各種青い文字の
　【タイトル】をクリック



③例【トップページ】を修正する
場合は、【トップページ】の青
い文字をクリック

④画面中央部にある青いボタンの
【Elementorで編集】をクリック

4. 固定ページの内容変更
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⑤各種タイトルに関しては、変更したいタイトルを直接クリック

⑥テキストを修正の場合は、ブロックをクリックして左のHTMLコード内で編集を行います。
※テキスト以外のコードなどは消さないようご注意ください。

4. 固定ページの内容変更
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⑦文字の変更が完了しましたら、
下部にあります緑色のボタンの【更新】をクリックして変更完了です。

4. 固定ページの内容変更
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4. 固定ページの内容変更
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⑧テキストのある部分に、カーソルを合わせクリックするとそのまま編集が可能です。
　修正が完了しましたら【更新】ボタンを押して完了です。
※より詳細な編集方法は下記サイトをご覧くださいhttps://
support.genovadesign.co.jp/manual/

https://support.genovadesign.co.jp/manual/



